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SECCIÓN 1

CONVOCATORIA
NOMBRE ENTIDAD CONTRATANTE

(siglas entidad contratante)-(objeto y número de proyecto)-(año)
De acuerdo con los Pliegos de Licitación elaborados por (nombre de la entidad contratante), aprobados por (nombre y cargo de la máxima autoridad) mediante Resolución No. xxx de xx de xxxxxxx de 200X, se convoca a  las personas naturales y jurídicas, nacionales o extranjeras, o asociaciones de éstas, legalmente capaces para contratar, a que presenten sus ofertas para (DESCRIPCIÓN DEL BIEN O SERVICIO). 

Los oferentes que participen individualmente o en asociación deberán estar inscritos y habilitados como proveedores en el Registro Único de Proveedores -RUP-, conforme lo dispone el artículo 18 de la Ley Orgánica del Sistema Nacional de Contratación Pública; 

El Presupuesto Referencial es de (valor en números y letras) dólares de Estados Unidos de América, sin incluir el IVA, y el plazo estimado para la ejecución del Contrato es de xxx (días, meses o años,), contado a partir de la fecha que se estipule en el contrato. 
Las condiciones generales de esta convocatoria son las siguientes:

1.- Los Pliegos están disponibles, sin ningún costo, en el portal www.compraspublicas.gov.ec, de conformidad con lo previsto en el inciso 4 del artículo 31 de la Ley Orgánica del Sistema Nacional de Contratación Pública -LOSNCP-, el oferente que resulte adjudicado, una vez recibida la notificación de la adjudicación, pagará a la entidad el valor de USD xxxxx (costos del levantamiento de textos, reproducción y edición de los Pliegos, de ser el caso); 

2.- Los interesados podrán preguntar o solicitar aclaraciones a través del portal www.compraspublicas.gov.ec, hasta la mitad del plazo para presentar la oferta, las mismas que serán respondidas dentro del plazo previsto en el artículo 82 del Reglamento de la LOSNCP, por (la Entidad Contratante), por este mismo medio.
3.- La oferta se presentará en la Secretaría de la Comisión Técnica, ubicada en (dirección de la Entidad Contratante), hasta las XXHXX (a criterio de la entidad) del día XX de XXXXXX de 200X, de acuerdo con lo establecido en el artículo 85 del Reglamento General a la Ley Orgánica del Sistema Nacional de Contratación Pública; adicionalmente, se incluirá el formulario que contendrá la oferta económica, misma que se subirá a través del portal www.compraspublicas.gov.ec,
En la misma fecha en que se cierre el plazo para la presentación del sobre único y una vez subido al portal el formulario de la oferta económica, una hora más tarde se procederá a la apertura de las ofertas, en audiencia pública, a la que podrá asistir cualquier persona, conforme lo dispuesto en los artículos 86 y 87 del mismo cuerpo reglamentario;

4.- La evaluación de las ofertas se realizará aplicando los parámetros de calificación previstos en los Pliegos, conforme lo dispone el artículo 88 del Reglamento General de la Ley Orgánica del Sistema Nacional de Contratación Pública;

5.- El oferente adjudicado para la suscripción del contrato, deberá presentar las garantías de fiel cumplimiento del contrato por el cinco por ciento de su valor, y del cien por ciento del valor del anticipo (de ser el caso) en cualesquiera de las formas establecidas en el artículo 73 de la Ley Orgánica del Sistema Nacional de Contratación Pública. 

6.- Los pagos del contrato se realizarán con cargo a los fondos propios provenientes del Presupuesto de la (Entidad Contratante), con cargo a la partida presupuestaria (NOMBRE Y NÚMERO). Se otorgará un anticipo del xxx por ciento (xx %) del valor del contrato (de ser el caso);

7.- El procedimiento se ceñirá a las disposiciones de la Ley Orgánica del Sistema Nacional de Contratación Pública, su Reglamento General y los presentes Pliegos. La máxima autoridad podrá cancelar el procedimiento en cualquier momento hasta 24 horas antes de la presentación de las ofertas, de conformidad con lo dispuesto en el artículo 34 del referido cuerpo legal;

8.- La máxima autoridad podrá declarar desierta la licitación, en los casos establecidos en los numerales 1, 2 y 4 del artículo 33 de la Ley Orgánica del Sistema Nacional de Contratación Pública;

9.- En ningún caso, los participantes tendrán derecho a reparación o indemnización alguna en caso de declaratoria de procedimiento desierto o de cancelación de procedimiento;

Quito, a xx de xxxx de 200X

MÁXIMA AUTORIDAD DE LA ENTIDAD CONTRATANTE
SECCION 2

INSTRUCCIONES A LOS OFERENTES
CAPÍTULO 1

INFORMACIÓN GENERAL

1.1. OBJETO DE LA CONTRATACIÓN:
1.1.1.- Propósito y Alcance: Este procedimiento precontractual tiene como propósito principal seleccionar la oferta más conveniente para la provisión de (OBJETO DEL CONTRATO).
1.1.2.- Descripción del Suministro: 

Se describirá de manera resumida: los bienes por adquirirse, o los servicios por prestarse, con sus características y requerimientos que se detallan en la Sección 4: Especificaciones generales y técnicas.

1.1.3.- Adjudicación: (La Entidad Contratante) podrá adjudicar en forma parcial o total a uno o varios oferentes (descripción de los bienes o servicios; para el caso de adjudicación parcial se indicaran lo itemes) motivo de este concurso. Ningún Oferente podrá intervenir con más de una oferta. No se aceptarán ofertas alternativas, ni tampoco ofertas por una parte o fracción del objeto de contratación. La adjudicación del contrato se realizará al oferente cuya oferta represente el mejor costo y de acuerdo a los parámetros objetivos de evaluación, conforme lo establecido en los artículos 32 de la Ley Orgánica del Sistema Nacional de Contratación Pública, LOSNCP, y 91 de su Reglamento General.
1.2. CONDICIONES GENERALES

1.2.1.- Participantes: La convocatoria está abierta para las personas natura​les, jurídi​cas nacionales o extranjeras, o asociaciones de éstas, domici​lia​das en el país, que estén legalmente habilitadas para ejercer activida​des comerciales en el Ecuador y que tengan interés en participar en este procedimiento, cuyo objeto social, sea entre otros, la provisión e instalación de (nombre del objeto de contratación); siempre que se encuentren habilitadas en el Registro Único de Proveedores -RUP-.

Los oferentes que participen individualmente o en asociación o consorcios deberán estar inscritos y habilitados como proveedores en el Registro Único de Proveedores conforme lo dispone el artículo 18 de la LOSNCP; 

1.2.2.- Presentación y apertura de ofertas: La oferta, incluido el formulario de la oferta económica, el cual se deberá subir a través del portal www.compraspublicas.gov.ec, se presentará en un sobre único en la Secretaría de la Comisión Técnica, ubicada en (nombre y dirección de la entidad contratante), hasta las XXHXX del día (fecha). Adicionalmente, en la misma fecha y una hora más tarde de dicho plazo, se efectuará en acto público la apertura de las ofertas, conforme lo dispuesto en el artículo 87 del Reglamento General de la LOSNCP.

(Para el caso previsto en el segundo inciso del artículo 85 del  Reglamento General de la LOSNCP, se deberán subir las ofertas técnicas y económicas a través del portal www.compraspublicas.gov.ec y se indicará esta opción en lugar de lo indicado en el párrafo anterior).

1.2.3.- Pliegos: De conformidad con lo previsto en el inciso 4 del artículo 31 de la LOSNCP, el oferente que resulte adjudicado, una vez recibida la notificación de la adjudicación, pagará a la Entidad contratante el valor de US $ xxxx.00. (Correspondiente a los costos del levantamiento de textos, reproducción y edición de los Pliegos, de ser el caso)
1.2.4.- Inhabilidades: No podrán participar en el presente procedimiento precontractual, por sí o por interpuesta persona, las personas incursas en las inhabilidades generales y especiales, previstas en los artículos 62 y 63 de la LOSNCP. 

1.2.5.- Modelos obligatorios de pliegos: El oferente, de forma obligatoria, presentará su oferta en los formatos de documentos establecidos en estos Pliegos.

1.2.6.-  Obligaciones del Oferente: Los oferentes deberán revisar cuidado​samente los Pliegos y cumplir con todos los requisitos solicitados en ellos. La omisión o descuido del oferente al revi​sar los Pliegos no le relevará de sus obligacio​nes con relación a su Oferta.

(Indicar si se requiere alguna condición especial que debe observar o cumplir de parte del oferente)

1.2.7.-  Tipo de Contrato: La Entidad Contratante analizará y determinará si el contrato en particular es a precio fijo o corresponde el reajuste de precios, para lo cual se observará lo previsto en el artículo 82 de la LOSNCP.
1.2.8.- Precio de la Oferta: (Para el caso de bienes: La Entidad Contratante requiere la provisión de (nombre del bien) que cumpla con todos los requerimientos; así como de la capacitación respectiva a satisfacción de (Entidad Contratante); el precio de la oferta deberá incluir: el valor total de los bienes, su transporte hasta el sitio de entrega, el costo del seguro correspondiente, la instalación y montaje respectivos y el costo de los materiales necesarios, el costo de las pruebas, los costos indirectos, el costo de la capacitación, el valor de los impuestos y tasas; es decir, se deberá considerar todo lo necesario para entregar los bienes a plena satisfacción de la Entidad y listos para su utilización inmediata). 

(Para el caso de provisión de servicios: El precio de la oferta deberá cubrir todas las actividades y costos necesarios para que el oferente preste los servicios objeto de la contratación). 

Los precios presentados por el oferente son de su exclusiva responsabilidad. Cualquier omisión se interpretará como voluntaria y tendiente a conseguir precios que le permitan presentar una oferta más ventajosa.

El oferente deberá cotizar todos y cada uno de los rubros señalados en la Tabla de Cantidades y Precios (formulario No. 8), que consta en los Pliegos, para el ítem que propone suministrar.

1.2.9.-  Plazo de Ejecución: La entrega de (los  bienes o servicios) que son objeto de esta contratación, se realizará en el plazo de (xx) días calendario contados a partir de la fecha de suscripción del contrato. (La Entidad Contratante) efectuará la transferencia del anticipo a la cuenta del adjudicatario a través del Sistema Nacional de Pagos.

1.2.10.- Vigencia de la Oferta: Las ofertas deben tener un período de validez de por lo menos … (xx) días calendario conta​dos a partir de la fecha límite para la pre​sentación de las ofertas, período que cons​tará expresamente en el formulario (No. 7) de la Oferta. Este período podrá prorrogarse por disposición de (La Entidad Contratante), acorde con lo establecido en el Artículo 30 de la LOSNCP.

Esta disposición de prórroga se efectuará por escrito, la misma que se subirá a través del Portal www.compraspublica.gov.ec.

1.2.11.-  Moneda de Cotización y Pago: El oferente deberá presentar su Oferta en dólares de los Estados Unidos de América. Los pagos se realizarán en la misma moneda.

1.2.12.- Forma de pago: Los pagos se realizarán de la manera prevista en la Convocatoria  y en el Proyecto de Contrato.

1.2.13.- Formas de Garantía: La garantía será entregada, a elección del oferente, en cualquiera de las formas establecidas en los artículos 73 y 74 de la LOSNCP.

CAPÍTULO 2

ACLARACIÓN, MODIFICACIÓN O CONVALIDACIÓN DE ERRORES DE LOS PLIEGOS

2.1. TRÁMITE DE ACLARACIONES

2.1.1.- Solicitud de Aclaraciones: Si el interesado luego del análisis de los Pliegos detecta un error u omisión o inconsistencia, o necesita una aclaración sobre una parte de ellos, deberá solicitarla únicamente a través del Portal www.compraspublicas.gov.ec, hasta las xxhxx del día (xxxxxx) (xx) de (mes) de (año). (hasta dentro de la mitad del tiempo previsto para la presentación de ofertas, de acuerdo al artículo 81 del Reglamento General  de la LOSNCP).  

La Entidad Contratante no podrá tener contactos con los oferentes, salvo para las aclaraciones y solicitud de pruebas que pudiera requerir la Entidad Contratante, de acuerdo a lo establecido en los artículos 81 y 90 del Reglamento General a la LOSNCP, las cuales se realizarán a través del portal o las visitas de inspección a las instalaciones de la Entidad, en los horarios y fechas establecidas en estos pliegos. 

2.1.2.- Respuestas: (La Entidad Contratante) responderá las aclaraciones formuladas por los oferentes a través del Portal www.compraspublicas.gov.ec hasta dentro de 24 horas de formuladas.  (Artículo 82 del Reglamento General de la LOSNCP).

2.1.3.- Limitación de las Aclaraciones: Las consultas, o solicitu​des de acla​raciones o interpretaciones y sus respuestas, no pro​ducirán efecto suspensivo en el plazo para la presentación de ofertas. Las consultas presentadas por los interesados sobre la interpretación de los Pliegos no po​drán ser utilizadas para modificar tales Pliegos, para cambiar el precio referencial ni el objeto del contrato. 

2.1.4.- Ampliación de plazo para presentar Oferta: La Comisión Técnica podrá extender el plazo para la entrega de las ofertas, siempre que ocurrieren causas que lo justifiquen, mediante resolución que se publicará en el Portal www.compraspublicas.gov.ec. 

2.2. MODIFICACIONES

2.2.1.- (La Entidad Contratante) podrá emitir aclaraciones e inclusive modificar los Pliegos, siempre y cuando estas modificaciones no alteren el precio referencial o el  objeto del contrato, hasta el día (xxxxx) (xx) de (mes) de (año). Las aclaraciones o modificaciones  deberán ser publicadas en el Portal www.compraspublicas.gov.ec 

2.3. CONVALIDACIÓN DE ERRORES

2.3.1.- Convalidación de errores de forma.- Las ofertas, una vez presentadas, no podrán modificarse. No obstante, si se presentaren errores de forma, podrán ser convalidados por el oferente a  pedido de (La Entidad Contratante), en el plazo de 48 horas contadas a partir de la notificación correspondiente. El pedido de convalidación será notificado a todos los oferentes calificados, a través del Portal www.compraspublicas.gov.ec 

Se entenderán por errores de forma aquellos que no implican modificación alguna al contenido sustancial de la oferta, tales como errores tipográficos, de foliado, sumilla o certificación.

Así mismo, dentro del período de convalidación, los oferentes podrán integrar a su oferta documentos adicionales que no impliquen modificación del objeto de la oferta, por lo tanto podrán subsanar las omisiones sobre su capacidad técnica o económica. 

CAPÍTULO 3

PROCESO HASTA ADJUDICACIÓN Y SU NOTIFICACIÓN

3.1. PROCESO A SEGUIRSE

3.1.1.- Apertura de las Ofertas: En el día y hora señalados en la convoca​toria o en la fecha de prórroga establecida en el último alcance, mediante acto público, a la que podrán asistir los oferentes y el público en general, se procederá a la apertura del Sobre Único de las ofertas. Se dará lectura del nombre de cada uno de los oferentes, descripción básica de (bien o servicio ofrecido), el plazo y el precio unitario y total de su oferta.

En el caso excepcional previsto en el segundo inciso del artículo 85 del Reglamento General de la LOSNCP, la apertura de las ofertas no se realiza conforme lo antes indicado, la misma se la hará a través del portal, de acuerdo con lo establecido en el artículo 87 del Reglamento General de la LOSNCP.
La Comisión Técnica podrá designar Subcomisiones de Apoyo, según la complejidad del proceso de contratación. Para la evaluación de las ofertas, se establecerá un término no mayor a diez (10) días, contados desde la fecha de apertura del sobre, para realizar y entregar el análisis correspondiente.

La o las Subcomisiones de Apoyo presentará a la Comisión Técnica de Licitaciones un Informe, considerando los Parámetros de Evaluación de las ofertas, conforme se indica en el numeral 3.2.3 de esta Sección, en el que constará con detalle el análisis respectivo, junto a cuadros que faciliten la comparación de las mismas.

La Comisión Técnica  revisará el Informe y cuadros anexos presentados por la o las Subcomisiones de Apoyo, a la que podrá solicitar aclaraciones, profundización o revisión en el análisis, concediéndole un plazo de hasta 24 horas para ello. 

3.1.2.- Oferta Única: Si se presentara una sola oferta, ella deberá ser considerada si cumple con lo exigido en los Pliegos y, si se la considera conveniente a los intereses de la Entidad Contratante, se procederá a la adjudicación.

3.1.3.- Declaratoria de Procedimiento Desierto: La máxima autoridad de (La Entidad Contratante), siempre antes de resolver la adjudicación, declarará desierto el procedimiento de manera total o parcial en los casos previstos en los numerales 1, 2 y 4 del artículo 33 de la LOSNCP; y, 34 y 35 del Reglamento General de la LOSNCP. 

Dicha declaratoria se realizará mediante resolución motivada de la máxima autoridad de (La Entidad Contratante). Una vez declarado desierto el procedimiento, la máxima autoridad podrá disponer su archivo o su reapertura. 

3.1.4.- Cancelación del Procedimiento: En cualquier momento comprendido entre la convocatoria y hasta 24 horas antes de la fecha de presentación de las ofertas, (máxima autoridad de la entidad contratante) podrá declarar cancelado el procedimiento, de acuerdo a lo establecido en el artículo 34 de la LOSNCP. 

3.2. MÉTODO DE EVALUACIÓN DE LAS OFERTAS

3.2.1.- Aclaraciones: La Comisión Técnica, de considerarlo necesario, podrá solicitar a los oferentes las aclaraciones y pruebas que requiera, conforme lo establece el artículo 90 del Reglamento General de la LOSNCP.

3.2.2.- Método de evaluación: (La Entidad Contratante) evaluará las ofertas presentadas y rechazará aquellas que no cumplan con los requisitos mínimos establecidos en estos Pliegos. Se aplicará como método de evaluación de las ofertas el establecido en el artículo 88 del Reglamento General de la LOSNCP. La evaluación comprenderá el análisis y ponderación del contenido de cada uno de los parámetros seleccionados, respecto a los valores de las ofertas presentadas.

3.2.3.- Parámetros de evaluación: De conformidad con lo establecido en el artículo 88 del Reglamento General de la LOSNCP, (La Entidad Contratante) rechazará aquellas ofertas que no cumplan con los requisitos mínimos establecidos en  el numeral 7.1 del Capítulo 7 de esta Sección.     

La Comisión Técnica evaluará las ofertas que no han sido rechazadas  en base a los siguientes parámetros:

(Los parámetros son referenciales, los cuales deberán ser personalizados para cada caso, en función de las prioridades de la entidad contratante. Siempre se debe considerar un parámetro de participación nacional
 de al menos el 15%, si existe la posibilidad de que el bien pueda ser importado o el servicio suministrado por un proveedor externo.)

	PARÁMETROS DE EVALUACIÓN
	PUNTAJE

	OFERTA ECONÓMICA
	xx

	PLAZO DE ENTREGA
	xx

	PARTICIPACIÓN NACIONAL
	xx

	EXPERIENCIA DE TRABAJOS SIMILARES
	xx

	PERSONAL TÉCNICO (Con certificados de capacitación emitidos en los últimos dos años respecto de  sistemas similares a los ofertados)
	xx

	OTROS: SOPORTE TÉCNICO
	xx

	TOTAL
	100


3.3.  ADJUDICACIÓN DE LA OFERTA Y NOTIFICACIÓN. 

3.3.1.- Adjudicación y Notificación: (La máxima autoridad de Entidad Contratante o su delegado) adjudicará el contrato, mediante resolución motivada, dentro del término de … (x) días contados desde la recepción del informe de la Comisión Técnica, a aquella Oferta que cumpla con lo establecido en el Art. 91 del Reglamento General de la LOSNCP, y notificará el resultado al adjudicatario y al resto de los oferentes a través del portal www.comprapublicas.gov.ec. En dicha resolución deberán especificarse los parámetros de evaluación utilizados. Dentro de ese mismo término resolverá sobre la reapertura o la declaratoria de desierto del procedimiento, de ser el caso.

3.3.2.- Adjudicatario Fallido: (Sanciones por no Celebración del Contrato): Si dentro del plazo de 15 días, siguientes a la fecha de adjudicación, el adjudicatario se negare a firmar el contrato, (la Entidad Contratante), de conformidad con lo establecido en los artículos 116 y 117 del Reglamento General de la LOSNCP, lo declarará adjudicatario fallido y llamará al oferente que ocupó el segundo lugar en el orden de prelación para que suscriba el contrato, el cual deberá cumplir con los requisitos establecidos para el oferente adjudicatario, incluyendo la obligación de mantener su oferta hasta la suscripción del contrato. 

3.3.3.- Expediente de contratación: El expediente de contratación, según lo establecido en los artículos 36 de la LOSNCP y 36 de su Reglamento General, contendrá la información relevante prevista en el artículo 18 de este último cuerpo reglamentario, que serán publicados en el Portal www.compraspublicas.gov.ec. 

CAPÍTULO 4

FORMALIZACIÓN DEL CONTRATO

4.1. Proyecto del Contrato: Notificada la adjudicación, dentro de un término de 15 días de la misma, la Comisión Técnica completará el proyecto de contrato que es parte integrante de estos pliegos, y procederá a la protocolización correspondiente, la que se cumplirá atendiendo los requisitos establecidos en los artículos 68 y 69 de la LOSNCP; y, 114, 115 y 116 de su Reglamento General.
4.2 .- Administración del Contrato: La Entidad Contratante designará de manera expresa un administrador del contrato, acorde con lo establecido en el artículo 124 del Reglamento General de la LOSNCP.

CAPÍTULO 5

GARANTÍAS DEL CONTRATO

5.1. Formas de Garantía: En este contrato se deberán presentar las garantías previstas en los artículos 74, 75 y 76 de la LOSNCP:

a) 
La garantía de fiel cumplimiento del con​trato, que a más de asegurar su cumpli​miento responderá por las obligaciones que contrajere frente a terceros, relacionados con el contrato. Esta garantía se rendirá por un valor igual al 5% del monto total del contrato.

b) La garantía del anticipo que garantiza 100% del anticipo otorgado por la entidad contratante.

c) Las garantías técnicas de los (bienes a suministrarse), las cuales deben cumplir con los siguientes requisitos: validez, plazo, cobertura, etc. Estas garantías rigen desde la fecha de entrega recepción de los bienes y tendrán una vigencia  mínima de xx meses (de ser el caso).
5.2. Garantías del contrato: Las garantías indicadas en las letras a) y b) del numeral anterior serán entregadas, a elección del oferente, en cualesquiera de las formas establecidas en el Artículo 73 de la LOSNCP, excepto la garantía de fiel cumplimiento que únicamente podrá ser rendida en las formas establecidas en los numerales 1, 2 y 5 del artículo 73 de la LOSNCP.
La garantía técnica cumplirá las condiciones establecidas en el artículo 76 de la LOSNCP, caso contrario se la remplazará por una de las garantías señaladas en el artículo 73 de la LOSNCP, por el valor total de los bienes.

5.3. Devolución de las garantías: Las garantías se devolverán conforme lo previsto en el Artículo 77 de la LOSNCP. La garantía de fiel cumplimiento se devolverá a la firma del acta de entrega recepción única que tendrá los efectos de definitiva. Las garantías técnicas, a la terminación de su vigencia. La garantía del anticipo se reducirá en la proporción que se vaya amortizando o se reciban provisionalmente los (bienes o servicios),
 5.4. Monedas de la Garantía: La garan​tía de fiel cumplimien​to y del anticipo se extenderá en dólares de los Estados Unidos de América. Las garantías que fueren otorgadas por bancos u otras entidades del extranjero, deberán presentarse por medio de bancos estable​ci​dos en el país, los que representarán y responderán por los primeros en todos los efec​tos derivados de la correspondiente garantía. No se admitirá la rendición de garantías en monetario, cheque certificado o de gerencia, letra de cambio o pagaré a la orden.

CAPÍTULO 6

IMPUESTOS Y OTRAS OBLIGACIONES

6.1. Impuestos: (La Entidad Contratante) retendrá el Impuesto a la Renta, y más impuestos aplicables conforme lo indica la legislación vigente.

De conformidad con el numeral 10 del artículo 55 de la Ley de Régimen Tributario Interno, incorporado por el artículo 109 de la Ley Reformatoria para la Equidad Tributaria del Ecuador, publicada en el tercer suplemento del Registro Oficial No. 242 de 29 de diciembre de 2007, (la Entidad Contratante) paga tarifa (xx) % por concepto del Impuesto al Valor Agregado I.V.A. (Cuando proceda el pago de este impuesto).
El pago de tasas aduaneras, de ser el caso, correrá a cargo del contratista. 

6.2. Otras Obligaciones: El contratista pagará los derechos de protocolización del Notario, los de registro del contrato, el valor de las copias del contrato que debe entregar a (la Entidad Contratante), el costo de bodegaje, transporte y en general todos los gastos derivados del otorgamiento del contrato.
CAPÍTULO 7

INDICACIONES PARA ELABORACIÓN DE LAS OFERTAS

7.1. REQUISITOS MÍNIMOS

El oferente deberá presentar los siguientes documentos como parte integrante de su Oferta técnica y económica:

a) Carta de Presentación y Compromiso, según el modelo de estos Pliegos (Formulario No. 1);

b) Impresión de la página web www.comprapublicas.gov.ec que demuestre que el oferente se encuentra habilitado en el Registro Único de Proveedores;

c) Datos Generales del Oferente (Formularios No. 2 y  Anexos);

d) Los documentos que acrediten el Estado de Situación Financiera. (Formularios Nos. 3 y 4);

e) Detalle de los (bienes o servicios) ofertados (Formulario No. 5); 

f) Modelo de carta de confidencialidad (Formulario No. 6) (de ser el caso);

g) Certificados que demuestren la capacidad del oferente para ejecutar el contrato, relacionados con la provisión de los … (bienes o servicios) en los  últimos cinco años, que demuestren su experiencia;

h) La Oferta (Formulario No. 7). La Tabla de descripción de rubros, cantidades y precios (Formulario No. 8);

i) Descripción detallada de las características técnicas del (objeto del contrato) y sus componentes, conforme los requerimientos establecidos por la Entidad Contratante; 
j) (Para el caso de bienes: Certificado del distribuidor autorizado emitido por el fabricante de los bienes objeto del contrato (o principales componentes del mismo, de ser el caso); y,

k) Certificados de capacitación del Personal Técnico del oferente emitidos en los últimos dos años, respecto de (objeto del contrato) similares a los ofertados.

7.2. FORMA DE PRESENTAR LA OFERTA: 

7.2.1.- Cronograma del proceso de licitación, que regirá en el portal www.compraspublicas.gov.ec:

	Concepto
	Día
	Hora

	Fecha de Publicación
	
	

	Fecha Límite de Preguntas y Aclaraciones
	
	

	Fecha Límite de Respuestas
	
	

	Fecha Límite para Entrega de Ofertas (técnica, entrega física; y, formulario económico, a través del portal)
	
	

	Fecha de Apertura de Ofertas
	
	

	Fecha Límite para convalidación de errores
	
	

	Fecha Límite para evaluación ofertas
	
	

	Fecha de Adjudicación
	
	


7.2.2.- Forma física: En caso de que el oferente presente la oferta ante la Secretaría de la Comisión Técnica: los documentos se presenta​rán debida​mente empastados o encuadernados, foliados (numerados) y rubricados (firmados) por el Oferente; en dos ejemplares: original y copia; organizados en un sólo sobre, como se indica mas adelante (los folletos y catálogos que se adjunten, no necesitan ser foliados ni rubricados). Todos los documentos que conforman la Oferta técnica y formulario económico del ejemplar marcado como original, serán tales o copias certificadas por autoridad competente.

7.2.3.- Forma electrónica: El formulario económico deberá presentarse siempre a través del portal; la presentación de la oferta técnica a través del mismo será potestativa para el oferente, de acuerdo a lo dispuesto en el artículo 87 del Reglamento General de la LOSNCP. 
7.2.4.- Idioma: La Oferta y sus documen​tos, así como la corres​pon​dencia relacio​nada con este proceso deben ser escritos en castellano.
7.2.5.- Autenticación: Todos los documentos conferidos en el ex​terior deben ser autenticados o legalizados mediante la certificación del agente diplo​mático o consular del Ecuador o quien haga sus veces, o debidamente apostillados. Si los documentos no fueran es​critos en castellano, deberá acompañarse la traducción correspondiente, debidamente legaliza​da. Los folletos, catálogos, o demás documentos preimpresos de similar naturaleza pueden estar en otro idioma. Los documen​tos no deberán contener texto entre líneas, enmendadu​ras o tachaduras; a menos que fuere necesario corregir errores del ofe​rente, en cuyo caso deberán salvarse rubri​cando al margen.

7.2.6.- Excepciones a los Documentos: No se aceptarán excepcio​nes, condicionamien​tos, rubros no solicitados, ni cualquier modificación a los Pliegos; de existir, serán motivo suficiente para el rechazo de la oferta.

Los oferentes podrán presentar aclaraciones u observaciones en su oferta, siempre que éstas no condicionen ni se opongan a los Pliegos.

7.2.7.- Ofertas Alternativas: No se aceptarán ofertas alternativas. Ningún Oferente podrá intervenir con más de una oferta.  
7.2.8.- Presentación de las Ofertas: Las Ofertas se presenta​rán, en la (Departamento correspondiente de la Entidad Contratante), ubicada en (dirección) de la ciudad de xxxxx, hasta las (hora) del día fijado en la convocatoria para su entrega, o en la fecha establecida en el último alcance, de ser el caso. 

El sobre se cerrará con las suficientes seguridades que impidan conocer su contenido antes de la apertura oficial y se rotulará con la siguiente leyenda:

LICITACIÓN No XXX-LIC-xx-año– 

Señor

(Presidente de la 

Comisión Técnica)
(ENTIDAD CONTRATANTE)

Presente

PRESENTADA POR: (NOMBRE DEL OFERENTE)  

PROVISIÓN DE (nombre del objeto de contratación) PARA LA (ENTIDAD CONTRATANTE)
El sobre se entregará directamente en la Secretaría de la Comisión Técnica de la (Entidad Contratante), en el lugar indicado en la Convocatoria. Los oferentes son responsables de la entrega de su Oferta. No se tomarán en cuenta las ofertas entregadas en otro lugar o después del día y hora fijados para su entrega-recepción. 

El Secretario de la Comisión Técnica de Licitaciones de (la Entidad Contratante) recibirá y conferirá comprobantes de recep​ción por cada Oferta entregada y anota​rá, tanto en los recibos como en los sobres de las Ofertas, la fecha y hora de recep​ción. Las ofertas recibidas con posteriori​dad a la fecha y hora de recepción serán de​vueltas sin abrirlas.

7.3. DOCUMENTOS DE LA OFERTA
Los documentos que constituyen la Oferta y sus anexos son los siguientes:

7.3.1. Presentación y Compromiso: La carta de presentación y compromiso suscrita por el oferente o representante legal, según el modelo presentado en el Formulario No.1. La omisión o condicio​na​miento de uno o más de los párrafos que constan en el modelo, ocasionará la no calificación de la Oferta. (en el caso de provisión de bienes,  a esta carta se adjuntará la certificación de que el oferente es representante autorizado del fabricante o que puede ofrecer los bienes del suministro). La Entidad Contratante no solicitará la documentación que el proveedor ha presentado al Registro Único de Proveedores, RUP, para su habilitación. Los siguientes casos ameritan una consideración particular: 

a) SI EL OFERENTE ES UN CONSORCIO: presentará el Formulario 2, y el compromiso de asociarse en caso de serle adjudicado el contrato con la determinación del nombre de la persona autorizada para representarlo y suscribir la oferta, así como el proyecto de minuta de asociación, (si el consorcio ya estuviera constituido se presentará el compromiso de extender su vigencia hasta por lo menos 90 días después de la fecha probable de la entrega recepción de los bienes a ser suministrados). Además, se incluirán todos los documentos exigidos en los literales anteriores, según corresponda, para cada uno de los integrantes del consorcio. Cada proveedor miembro del Consorcio deberá estar habilitado en el RUP.


b) SI EL OFERENTE ES UNA FIRMA EXTRANJERA: Adjuntarán el certificado del Cónsul del Ecuador o de quien haga sus veces, basado en el pronunciamiento de la autoridad competente sobre su existencia legal y capacidad de contratar en el Ecuador, se adjuntará el poder notariado por el cual se designa apoderado en el Ecuador y la certificación de que puede ejercer actividades comerciales en el país. Deberá estar habilitado en el RUP.

7.3.2. Situación Financiera: El estado de situación financiera del Oferente según el modelo del Formulario No. 3 y el de resultados según el modelo del Formulario No. 3A, correspon​dientes al último ejercicio fiscal (200x); y, las principa​les variaciones que hubieran ocurrido entre el 31 de diciembre de 200x y el penúltimo mes anterior a la presentación de la oferta  (Formulario No. 4). Se acompañará la copia de la licencia profe​sional actualizada del contador que suscribe los documentos. (de ser el caso) 

7.3.3. (Bienes o Servicios) a suministrar: Se presentarán las Especificaciones Técnicas de los (bienes o servicios) a suministrarse, con suficiente detalle para permitir establecer el grado de cumplimiento de lo exigido en la Sección 4 de estos documentos. Lo expresado en estas especificaciones será de cumplimiento obligatorio para el suministro. Se anexarán catálogos impresos y/o magnéticos de los (bienes o servicios) ofertados. 

(Para bienes) A estas especificaciones se añadirá el modelo de la garantía técnica  que el Oferente presentará en caso de adjudicársele el contrato, de manera especial detallará las condiciones de vigencia y validez de la garantía y el lugar y la manera de atender eventuales reclamos. Este texto será incorporado al contrato sin variación.

7.3.4. Formulario Económico: La Oferta propiamente dicha según los modelos que se presentan en los Formularios Nos. 7 y 8 de estos documentos. El oferente deberá cotizar todos y cada uno de los rubros señalados en el Cuadro  de Cantidades y Precios que constan en los Pliegos para los (bienes o servicios) que propone suministrar. Los precios no deberán incluir el valor correspondiente al Impuesto al Valor Agregado IVA. 

(La Entidad Contratante) no aceptará la presentación de las denominadas “Cartas de Descuento”.

(Para bienes) El oferente demostrará que es representante o distribuidor autorizado del fabricante de los bienes objeto del suministro que requiere (la Entidad Contratante), (de ser el caso).

7.3.5. Anexos, Folletos, Catálogos y otros: El oferente deberá completar la información que se solicita en los formularios indicados en la Sección 8 de estos Pliegos, entre los que se destacan los siguientes:

a) Lista del personal técnico del oferente (experiencia, de ser necesario).

b) Listado de los contratos relacionados con la provisión de (bien o servicio objeto de la contratación) celebrados en los  últimos cinco años, que demuestren la experiencia del Oferente.

c) Folletos explicativos, catálogos, y otros documentos, que permitan a la Entidad Contratante tener una mejor idea de las características del (bien o servicio) ofertado.

d) Documentos que acrediten que el oferente dispone de servicio de mantenimiento, soporte técnico, stock de los repuestos o adicionales. (Según lo que se requiera en función del objeto de contratación).

e) Cronograma que señale los tiempos (para bienes: de entrega de los equipos, instalación, pruebas, capacitación) (para servicios: ejecución del servicio).
7.3.6 Certificado de Conformidad: Los oferentes deberán demostrar el cumplimiento de la calidad de los bienes o servicios ofertados con los reglamentos técnicos pertinentes, mediante los Certificados de Conformidad expedidos por un organismo de certificación acreditado o designado en el país, acorde con lo establecido en el artículo 31 de la Ley del Sistema Ecuatoriano de la Calidad.

Los productos que cuenten con sello de calidad del INEN, no están sujetos al requisito de certificado de conformidad para su comercialización.

CAPÍTULO 8
CAUSAS DE RECHAZO DE LAS OFERTAS

8.1. Causas de Rechazo: Luego de evaluados los documentos del Sobre Único, la Comisión Técnica de (la Entidad Contratante) rechazará una oferta por las siguientes causas:

a) Si no cumplieran los requisitos exigidos en las especifica​cio​nes generales y técnicas de estos pliegos;
b) Si se hubieran entregado las Ofertas en otro lugar o después de la hora estable​cida para ello;
d) Cuando las Ofertas contengan errores sustanciales y/o evidentes, que no puedan ser convalidados por no ser considerados errores de forma o mediante corrección aritmética y que afecten notoriamente el monto total de la oferta;

e) Si el contenido de los formularios presentados difieren del modelo, condicionándolos o modificándolos, de tal forma que alteren las condiciones previstas para la ejecución del contrato;    

f) Si se presentaran documentos con tachaduras o enmendas no salvadas; cuando no puedan ser convalidados.

La adjudicación se circunscribirá a las ofertas calificadas.

8.2. Causas para Descalificación de las Ofertas: Una oferta será inhabilitada en cualquier momento del proceso, si se com​probare falsedad o adulteración de la in​formación presentada.

CAPÍTULO 9

RECLAMACIONES

9.1. Para el evento de que los oferentes o adjudicatarios presenten reclamos relacionados con su oferta respecto del trámite precontractual o de la adjudicación, tendrán derecho a presentar las reclamaciones de conformidad al procedimiento previsto en el Capítulo I (De las Reclamaciones) del Título V (De las Reclamaciones y Controversias) del Reglamento General de la LOSNCP.

SECCIÓN 3

PROYECTO DE CONTRATO

COMPARECIENTES

Comparecen a la celebración del presente contrato, por una parte  (NOMBRE DE LA ENTIDAD CONTRATANTE), representado por (Nombre de la máxima autoridad), entidad a la que en adelante se la denominará (Siglas o contratante); y, por otra parte (el o la señor/señora……, por sus propios derechos) / (la compañía nombre completo y siglas si las tiene, representada por el/la señor/a, en su condición de (Gerente General o el cargo o representación que ostente, de conformidad con el documento que acredite tal representación y por lo mismo representante legal de la misma), a quien se le denominará “CONTRATISTA”.

Si el representante de la Entidad, necesita delegación o autorización de un cuerpo colegiado o autoridad superior, se debe expresar la existencia de tal delegación o autorización y el documento en el que consta.

Cláusula Primera.- ANTECEDENTES
1.01.- De conformidad con los artículos 22 de la LOSNCP y de su Reglamento, el Plan Anual de Contrataciones de la……(nombre de la entidad contratante), contempla el proyecto de (nombre del proyecto). 

1.02.-  Previos los informes y estudios in​ternos, considerando la necesidad que la (Entidad Contratante) tiene de (adquirir los bienes / contratar los servicios / objeto de contratación), se tomó la decisión de convocar a Licitación, conforme lo dispone la Ley Orgánica del Sistema Nacional de Contratación Pública, LOSNCP y su Reglamento General, 

1.03.- Se cuenta con la suficiente disponi​bilidad de fondos, en la partida presupuestaria No. xxxxxx-xxxxxxxxxxxxx ”(nombre del objeto de contratación)” conferida por...................Nombre y cargo del funcionario........, según consta en el Memorando No. ....... (señalar fecha).

1.04.- Se publicó la respectiva convocatoria, en el Portal www.compraspublicas.gov.ec el (día/mes/año).

1.05.- Luego del trámite correspondiente, la máxima autoridad de la Entidad Contratante, adjudicó la provisión de los (bienes o servicios) al oferente (nombre del adjudicatario y de ser el caso la representación legal y el nombre), conforme consta de la Resolución de Adjudicación de fecha .......... y el oficio de notificación con la adjudicación No. …… de fecha .............de (año), realizada en el Portal www.compraspublicas.gov.ec.
Cláusula Segunda.-  DOCUMENTOS DEL CONTRATO

2.01.- Forman parte integrante del Contrato, los siguien​tes documen​tos que deben ser protocolizados en el mismo instrumento notarial:

a)  Los documentos que acreditan la calidad de los comparecientes y su capacidad para celebrar el contrato y los mencionados en la cláusula anterior;

b)  La oferta presentada por el Contratista, que se concreta en los Formularios de la Sección 8;

c)  Copia del documento de Habilitación en el RUP;

d)  La declaración del contratista, de que no se encuentra dentro de las inhabilidades para contratar que señala la LOSNCP;

e)  La Resolución de Adjudicación; y,

2.02.- Forman parte del contrato, sin necesidad de protocolización los siguientes documentos:

a)  Los Pliegos, incluyendo las especificaciones generales y técnicas; así como las condiciones de los (bienes o servicios) a suministrarse;

b)  Los demás documentos de la oferta del adjudicatario; y,

c)  Las garantías presentadas por el Contratista y aceptadas por el Contratante.

Cláusula Tercera.- INTERPRETACIÓN Y DEFINICIÓN DE TÉRMINOS

3.01.- Los términos del presente Contrato deben in​terpretarse de acuerdo a su sentido literal, en el contexto del mismo, con la finalidad de revelar  claramen​te la intención del contratante. En todo caso su interpreta​ción sigue las siguientes normas:

1) Cuando los términos se hallan definidos en las leyes ecuatorianas, se estará a tal definición.

2) Si no están definidos en las leyes ecuatorianas, se estará a lo dispuesto en el contrato en su sentido literal y obvio, de conformidad con el objeto contractual y la intención de los Contratantes. 
3) En su falta o insuficiencia se aplicarán las normas contenidas en el Título XIII del Libro IV del Código Civil, De la Interpretación de los Contratos. 
3.02.- De existir contradicciones entre el Contrato y los documentos del mismo, pre​valecerán las normas del Contrato. De existir contradicciones entre los documentos del Contrato, será  (la Entidad Contratante) la que determine la prevalencia de un texto, de conformi​dad con el objeto contractual.

3.03.-
Definiciones: En el presente contrato, los siguientes términos serán interpretados de la manera que se indica a continuación:

Adjudicación: Es el acto administrativo por el cual la máxima autoridad de la Entidad Contratante, otorga derechos y obligaciones de manera directa al oferente seleccionado, surte efecto a partir de su notificación y solo será impugnable a través de los procedimientos establecidos en la LOSNCP.

Adjudicatario: Es el Oferente a quien la Máxima Autoridad de la (Nombre de la Entidad Contratante) le adjudica el contrato;

Administrador del Contrato: Responsable de administrar y vigilar la correcta ejecución del contrato en nombre de la (ENTIDAD CONTRATANTE) y designado por la máxima autoridad.

Caso Fortuito o Fuerza Mayor: Se entiende por Caso Fortuito o Fuerza Mayor el imprevisto al que no es posible resistir, de acuerdo a la definición del Art. 30 del Código Civil ecuatoriano.

Comisión Técnica: Es el órgano responsable de llevar adelante el proceso licitatorio, a la que le corresponde actuar de conformidad con los Pliegos aprobados y está presidida por la máxima autoridad de la Entidad Contratante o su delegado.
Contratista, Es la persona natural o jurídica, nacional o extranjera,  asociación o consorcio, contratada por la Entidad Contratante, para ejecutar el contrato y, por lo tanto, responsable del mismo.

Contrato: Es el instrumento jurídico en el cual se establecen los términos y condiciones de los (bienes o servicios) que el Adjudicatario (entregará o prestará) a la Entidad contratante, que regula los derechos y obligaciones entre las partes. 

Entidad Contratante: Los organismos, las instituciones o en general las personas jurídicas previstas en el artículo 1 de la LOSNCP.(Nombre de la ENTIDAD CONTRATANTE), responsable de cumplir y hacer cumplir las obligaciones previstas en el contrato respectivo. 

Garantía por Anticipo: La garantía dada por el Adjudicatario para responder por el total del valor entregado por la Entidad Contratante en calidad de anticipo. 

Garantía de Fiel Cumplimiento: La garantía que entrega el Adjudicatario para asegurar el cumplimiento del Contrato, para responder por las obligaciones que se contrajeren a favor de terceros relacionados con el Contrato.
LOSNCP: Ley Orgánica del Sistema Nacional de Contratación Pública

Oferente: Es la persona (natural)  (jurídica), nacional (o extranjera), o asociación de éstas, legalmente constituidas para ofrecer (los bienes o servicios), en los términos establecidos en el numeral 8 del articulo 6 de la LOSNCP.

Oferta: Es el conjunto de documentos y formularios entregados por el Oferente dentro de los términos establecidos para el efecto en los Pliegos.
Plazo: Periodo contado en días calendario sucesivos incluyendo sábados, domingos y feriados.

Pliegos: Documentos precontractuales elaborados y aprobados para el procedimiento, sujetos a los modelos establecidos por el Instituto Nacional de Contratación Pública, que identifican el objeto de la licitación y del contrato, contienen las instrucciones para los oferentes, el procedimiento a seguirse, la forma como serán evaluadas las ofertas, las normas para la adjudicación, las especificaciones técnicas, las estipulaciones y condiciones contractuales; y son de acatamiento obligatorio para las partes;
Portal: Se refiere al portal www.compraspublicas.gov.ec. Sistema informático oficial de Contratación Pública del Estado ecuatoriano.

Reglamento: Se refiere al Reglamento General de la Ley Orgánica del Sistema Nacional de Contratación Pública.

Término: Periodo contado en días laborables excluyendo sábados, domingos y feriados. Para el efecto, se considerarán como días feriados, únicamente a aquellos que estén formalmente reconocidos en el Ecuador, a través de un acto administrativo emanado del Poder Ejecutivo.

Cláusula Cuarta.-  OBJETO DEL CONTRATO 

4.01.-
El contratista se obliga con la (Entidad Contratante) a (suministrar, instalar y entregar debidamente funcionando los bienes) (proveer los servicios requeridos) a entera satisfacción de la Contratante, (designar lugar de entrega o sitio), según las características y especificaciones técnicas constantes en la oferta, la misma que se agrega y forma parte integrante de este contrato.

4.02.- (Caso de bienes) Adicionalmente el contratista proporcionará el soporte técnico, los mantenimientos preventivo y correctivo respectivos por el lapso de …. (meses) contados a partir de la fecha de suscripción del acta de entrega recepción, periodo que corresponde al de vigencia de la garantía técnica; entregará la documentación de los bienes; y, brindará la capacitación necesaria para xx funcionarios de la (Entidad Contratante), en las instalaciones de la firma fabricante o distribuidora de los equipos, impartida por personal certificado por dicho fabricante. 

(Caso de servicios) Estipúlese lo que la Entidad contratante considere pertinente en cuanto a correctivos o actualizaciones del servicio que recibirá). 

Cláusula Quinta.-  PRECIO DEL CONTRATO
5.01.-
El precio del Contrato, que la (Entidad Contratante) pagará al Contratista es el de……………(Cantidad exacta en números y letras), dólares de los Estados Unidos de América (USD ……. ), valor que se desglosa como se indica a continuación:

(Para bienes incluir tabla de cantidades y precios corregida de la oferta) (Para servicios incluir tabla del precio ofertado con su desglose)

Cláusula Sexta.- FORMA DE PAGO

6.01.- El contratante pagará al contratista el precio del contrato con cargo a la partida No. ”xxxxxxxxxxxxxxxxxxxx “(Nombre de la partida)”, conforme consta de la certificación número XX-xxxx de fecha xxxx, conferida por  la Dirección xxxxxxxxxx de la Entidad, de la siguiente forma:  un anticipo (de ser pertinente)de........................00/100 Dólares de los Estados Unidos de América (US$ .......), equivalente al  xx % del valor del contrato, al momento de la suscripción del mismo; y, el saldo, es decir, el xx % del valor del contrato, la cantidad de ........................… 00/100 Dólares de los Estados Unidos de América (USD.............), al momento de  la suscripción del acta de entrega recepción de los (bienes; y, de la instalación, configuración y capacitación) ( o, para el caso de servicios, lo que corresponda según lo previsto en los pliegos y los términos de la oferta). (O se puede establecer el pago contra entrega del bien o servicio). (En el caso de entregas parciales por etapas o de manera sucesiva, se determinará la forma de pago).
Los funcionarios que injustificadamente retarden o retengan el pago de valores establecidos en el presente contrato, serán sancionados de acuerdo a lo establecido en el artículo 101 de la LOSNCP. 

Cláusula Séptima.- GARANTÍAS 

7.01.- El contratista entrega a favor de la (Entidad Contratante) las siguientes garantías: 

a) De fiel cumplimiento.- El contratista, antes de firmar el contrato, para seguridad del cumplimiento de éste y para responder de las obligaciones que contrajera frente a terceros, relacionadas con el contrato, rendirá a favor de la (Entidad Contratante) una garantía de las señaladas en los numerales 1, 2 y 5 del artículo 73 de la LOSNCP, por un monto equivalente al cinco por ciento del valor total del contrato (que será entregada previo o al momento de la suscripción del contrato). 

Dicha garantía no contendrá cláusula de trámite administrativo previo, bastando para su ejecución, el requerimiento de la (Entidad Contratante), beneficiario de la garantía. 

b) Del anticipo (en caso que la provisión contemple bienes y servicios).- En garantía del buen uso del anticipo, el contratista entregará a la orden de la (Entidad Contratante), una garantía de las señaladas en el artículo 73 de la LOSNCP, por un monto equivalente al 100% del valor entregado por dicho concepto. (de ser el caso). 
c) Garantía técnica (para el caso de bienes).- El contratista, a la firma del contrato, presentará la garantía técnica del fabricante por cada uno de los componentes. Esta garantía entrará en vigencia a partir de la recepción de los bienes y durará xx meses, (conforme a lo que se exija en los pliegos). 

Durante el plazo de vigencia de la garantía técnica, si la (Entidad Contratante) solicitare el cambio de piezas o partes de ……………….(bienes objeto del contrato) consideradas defectuosas, éstas serán reemplazadas por otras nuevas de la misma calidad y condición sin costo adicional alguno para la Institución; y, en caso de que el daño o defecto sea de tal magnitud, que impida que ……………… (bienes objeto del contrato) funcionen normalmente, estos serán cambiados por otros nuevos, sin que ello signifique costo adicional para la (Entidad Contratante), excepto si los daños hubieren sido ocasionados por el mal uso de los mismos por parte del personal de la Institución o por fuerza mayor o caso fortuito, en los términos señalados en el Artículo 30 de la Codificación del Código Civil.

De no presentarse la garantía técnica del fabricante, el Contratista deberá presentar, de manera sustitutiva, una garantía económica equivalente al valor total del bien respectivo, que deberá mantenerse vigente de acuerdo a los pliegos, y que podrá ser rendida en cualquiera de las formas  determinadas en el Art. 73 de la LOSNCP.

7.02.- El contratista tiene la obligación de mantener vigentes las garantías de fiel cumplimiento del contrato y de buen uso del anticipo, hasta la suscripción del acta de recepción y la liquidación del contrato que extinguen las obligaciones pactadas. De no renovarse las garantías con por lo menos cinco días de anticipación a su vencimiento, la (Entidad Contratante) las hará efectivas, sin más trámite que su presentación a la entidad emisora.

7.03.- Las garantías deberán ser incondicionales, irrevocables, y, de cobro inmediato, sin cláusula de trámite administrativo previo, bastando para su ejecución, el requerimiento de la entidad beneficiaria de la garantía, a excepción de las garantías  de los numerales 3, 4, y 5 del artículo 73 de la LOSNCP, casos en los cuales la ejecución se realizará de acuerdo a la naturaleza de cada instrumento, de conformidad con el marco legal aplicable.

Cláusula Octava.- DEVOLUCIÓN DE LAS GARANTÍAS

8.01.- Las garantías de fiel cumplimiento del contrato y buen uso del anticipo serán devueltas a la Contratista, al momento de la suscripción del acta de entrega-recepción correspondiente, de conformidad con lo previsto en el artículo 77 de la LOSNCP. (La garantía técnica a la terminación de su vigencia. -para el caso de bienes-).
Cláusula Novena.- EJECUCIÓN DE LAS GARANTÍAS

9.01.- Las garantías previstas en este contrato se ejecutarán cuando la Entidad contratante determine un incumplimiento contractual que motive aquella decisión.

Cláusula Décima.-  PLAZO DEL CONTRATO

10.01.- El plazo para la entrega y ejecución (caso de bienes) de la totalidad de los bienes contratados, (instalados, puestos en funcionamiento, así como la capacitación, de ser el caso) (caso de servicios: prestación del servicio) a entera satisfacción de la (Entidad Contratante) es de  xx días calendario, contados a partir de (fecha)   de entrega del anticipo. 

Cláusula Décima Primera.- PRÓRROGAS DE PLAZO

11.01.- El contratante prorrogará el plazo total o los plazos parciales, sólo en los siguientes casos, y siempre que el Contratista así lo solicite, por escrito, justificando los fundamentos de aquella,  dentro de las cuarenta y ocho horas subsiguientes a la fecha de producido el hecho que motiva la solicitud:

a) Por causa de fuerza mayor o caso fortuito, aceptados como tales por la Contratante. La contratista tiene la responsabilidad de actuar con toda la diligencia razonable para superar la imposibilidad producida por causa de fuerza mayor o caso fortuito. En estos casos, el plazo se entenderá prorrogado estrictamente por un período igual al tiempo de duración de las causas indicadas;  

b) Por suspensiones ordenadas por la Contratante y que no se deban a causas imputables al Contratista.

c) Si la Contratante no hubiera cancelado el anticipo (de ser el caso) contractual dentro del plazo establecido para ello. 

11.02.- Cuando las prórrogas de plazo modifiquen el plazo total, se necesitará la autorización de la máxima autoridad de la (Entidad Contratante).

Cláusula Décima Segunda.- MULTAS 

12.01.-  La contratista conviene en pagar al contratante, en concepto de multa, la cantidad equivalente al xx por mil (números y letras) del valor total de este contrato, por cada día de retraso en la entrega ( instalación, configuración y puesta en funcionamiento) de los  bienes contratados, objeto del presente contrato o, por incumplimiento de cualesquiera de las obligaciones que contrae en virtud de este instrumento, excepto en el evento de caso fortuito o fuerza mayor, conforme lo dispuesto en el artículo 30 de la Codificación del Código Civil, debidamente comprobado y aceptado por el (Entidad Contratante), para lo cual se notificará a la entidad dentro de las 48 horas subsiguientes de ocurridos los hechos. Decurrido este término, de no mediar dicha notificación, se entenderán como no ocurridos los hechos que alegue la contratista como causa para la no entrega de los bienes (o prestación del servicio) a la cual está obligada, se le impondrá la multa prevista anteriormente. Dichas multas no serán devueltas por ningún concepto. 
12.02.- La (Entidad Contratante) queda autorizada por la contratista para que haga efectiva la multa impuesta, de los valores que por este contrato le corresponde recibir sin requisito o trámite previo alguno. 

12.03.- Si el valor de las multas impuestas llegare a superar el monto total de la garantía de fiel cumplimiento, la (Entidad Contratante) podrá declarar, anticipada y unilate​ral​mente, la terminación del contrato, conforme lo dispuesto en el numeral 3 del artículo  94 de la LOSNCP.

(Si fuera pertinente: Igual multa y procedimiento se aplicará en el caso de que, una vez acordada la fecha para la capacitación del personal de la (Entidad Contratante), la contratista no lo hiciera.)

Las multas causadas no serán revisadas ni devueltas por ningún concepto al contratista. 

Cláusula Décima Tercera.- REAJUSTE DE PRECIOS 

13.01 (Para bienes, que no correspondan al sistema de precios unitarios: El valor de este contrato es fijo y no estará sujeto a reajuste por ningún concepto.) (Para bienes o servicios cuya forma de pago corresponda al sistema de precios unitarios: el contrato se sujetará al sistema de reajuste de precios previsto en el Capítulo VII de la LOSNCP y en el Capítulo VII del Reglamento General a la mencionada ley.

Cláusula Décima Cuarta.- OTRAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

14.01.- A más de las obligaciones ya establecidas en el presente contrato, el contratista está obligado a cumplir con cualquier otra que se derive natural y legalmente del objeto del contrato y pueda ser exigible por constar en cualquier documento de él o en norma legal específicamente aplicable al mismo.

Cláusula Décima Quinta.- MANTENIMIENTO (Para el caso de bienes)
15.01.- Durante el período de vigencia de la garantía técnica, la Contratista proporcionará el servicio técnico adecuado para asegurar que los bienes  objeto de este contrato, se mantengan en buen estado de funcionamiento, y realizará todos los ajustes, reparaciones y reemplazos de partes que sean necesarios, sin costo adicional para la (Entidad Contratante).

15.02.- La contratista prestará los servicios de mantenimiento preventivo en días y horas laborables y no laborables, de acuerdo a las especificaciones del fabricante y conforme  al calendario que se elaborará de mutuo acuerdo con la (Entidad Contratante).

Para efectos de la prestación de servicios, la (Entidad Contratante) proporcionará todas las facilidades para que la contratista cumpla con las obligaciones que asume por este instrumento. 

15.03.- Para el mantenimiento correctivo, la (Entidad Contratante) hará el requerimiento en forma telefónica al centro de recep​ción de llamadas de la contratista o, en su defecto, por nota escrita dirigida al Gerente de Servicio Técnico de la Contratista. (U otro procedimiento que se adecue a la realidad de la Entidad Contratante).

15.04.- El mantenimiento preventivo y correctivo deberá realizarse de acuerdo a las normas y recomendaciones emitidas por el fabricante de los equipos objeto de este contrato.

15.05.- Los repuestos requeridos para el mantenimiento preventivo o correctivo de los equipos que conforman los bienes objeto de este contrato, serán proporcionados por la Contratista sin costo adicional para la (Entidad Contratante), durante el tiempo de vigencia de la garantía técnica.

15.06.- Si en la ejecución del servicio de mantenimiento, la contratista, o su personal técnico, incurriere en culpa o descuido, conforme la definición de los mismos constante en el artículo 29 de la Codificación del Código Civil, de tal forma que los equipos objeto del mantenimiento sufrieren daño o deterioro comprobado por la (Entidad Contratante), los gastos que se efectúen para su reparación serán de cuenta de la contratista. 

Cláusula Décima Sexta.- SOPORTE TÉCNICO (Para bienes, de ser el caso)
16.01.- Para el servicio de soporte técnico, la (Entidad Contratante) realizará el requerimiento a través de llamadas telefónicas al centro de recepción de llamadas de la Contratista, para lo cual pone a disposición de la (Entidad Contratante) un número telefónico exclusivo; y, en casos de excepción, por medio de comunicación escrita dirigida al Gerente de Mantenimiento de la Contratista.

16.02.- A una llamada de servicio se le asignará un número por la persona que lo recepta, y este número será proporcionado a la (Entidad Contratante) para seguimientos posteriores. La Contratista se compromete a atender dentro de las dos (2) horas subsiguientes, y proporcionará soporte técnico para cualquier llamada formulada por parte de la (Entidad Contratante) para reporte de fallas. (U otro procedimiento adecuado a los requerimientos de la Entidad Contratante)

Cláusula Décima Séptima.- INFORME TÉCNICO (para el caso de bienes)

17.01.- La Contratista, se obliga a elaborar un informe técnico cada vez que efectúe el servicio de mantenimiento preventivo, correctivo, y de soporte técnico, en el cual constará la firma del personal autorizado de la (Entidad Contratante), para constancia del trabajo realizado. Copia de este informe será entregado a ….. (Subproceso de Seguridad) de la (Entidad Contratante).

Cláusula Décima Octava.- PROVISIÓN DE REPUESTOS (para el caso de bienes)

18.01.- La Contratista mantendrá la provisión de repuestos, materiales y suministros para las reparaciones, ampliaciones y cambios que se necesitaren para garantizar el buen funcionamiento de los bienes objeto del contrato, por el lapso mínimo de 5 años, luego de cumplido el período de vigencia de la garantía técnica.

Cláusula Novena.- MANUALES DE OPERACIÓN

19.01.- (Para bienes) La contratista entregará todos los manuales de instalación, operación, configuración, instructivos y demás documentación técnica que permitan el apropiado uso y operación de los bienes objeto del presente contrato, a entera satisfacción de la (Entidad Contratante). (En servicios, de ser pertinente)

Cláusula Vigésima.- CAPACITACIÓN

20.01.- (Para el caso de bienes) La contratista, dentro del plazo señalado para la entrega, instalación y puesta en funcionamiento de los bienes objeto del contrato, se obliga con la (Entidad Contratante) a brindar la capacitación necesaria para xx (x) técnicos de la Institución. La capacitación deberá ser teórica y práctica cubriendo todo lo referente al manejo de los equipos ofertados para lo cual,  se deberá brindar todas las facilidades requeridas. Los cursos deberán ser dictados por personal capacitado, calificado y certificado por el fabricante de los bienes o principales componentes (de los sistemas electrónicos de seguridad) objeto del presente contrato. (Para servicios, de ser pertinente).

Cláusula Vigésima Primera.-  CONFIDENCIALIDAD

21.01.- (Para bienes) La contratista se obliga a guardar absoluta reserva de la información confiada en virtud de la ejecución y cumplimiento del presente contrato. Igual declaración escrita se requerirá del personal que la contratista empleare para la ejecución del presente contrato. La inobservancia de lo manifestado dará lugar a que la (Entidad Contratante) ejerza las acciones legales civiles y penales correspondientes y en especial las determinadas en los artículos 200 y 201 del Código Penal vigente. (Para servicios, de ser pertinente).

Cláusula Vigésima Segunda.- ANTECEDENTES DEL PERSONAL DE LA CONTRATISTA 

22.01.- La (Entidad Contratante) efectuará la verificación de los antecedentes personales del personal que la contratista empleare para la ejecución del presente contrato, para lo cual entregará las carpetas de su personal. en las que incluirá el record policial actualizado. (en caso de contrato de prestación de servicios de seguridad)  

Cláusula Vigésima Tercera.-  ACTA DE ENTREGA RECEPCIÓN

23.01.- (Para bienes) La recepción de los bienes objeto del contrato se realizará, a petición de la Contratista, cuando a juicio de ésta se hallen cumplidas todas las obligaciones del Contrato de la manera pactada, y así lo notifique a la Contratante y solicite tal recepción. La recepción se la hará, en el plazo de diez días, contados a partir de la fecha en la cual se recibió la solicitud del contratista, por la cual pide la recepción del bien o servicio. Dentro de este plazo la (Entidad Contratante) podrá negarse a realizar la recepción fundamentando debida y documentadamente su negativa. De no haber pronunciamiento ni haberse iniciado la recepción, la Contratista podrá acudir ante un juez o notario público solicitando se notifique a la Entidad Contratante que ha operado la recepción definitiva presunta o de pleno derecho. (Para el caso de servicios, se establecerá una modalidad que signifique la conformidad de los servicios recibidos, en función de la evaluación correspondiente del cumplimiento de lo requerido por los Pliegos y de los plazos establecidos).

23.02.- Si durante la verificación y prueba de los (bienes o servicios) se encontrare que éstos se encuentran incompletos, defectuosos o no aceptables, se comunicará a la Contratista tales observaciones a fin de que sean subsanadas. Cumplido lo anterior, el contratista solicitará una nueva verificación. Si terminadas las pruebas y verificaciones del caso, se considera que el estado de los (bienes o servicios) es satisfactorio, se procederá a elaborar el Acta de Entrega Recepción, que deberái incluir una liquidación económica del contrato, tomando en cuenta los pagos efectuados, amortizaciones del anticipo si lo hubo, multas, intereses y descuentos realizados por la Contratante. La Contratista podrá acudir ante un juez de lo civil o notario publico para que se notifique a la entidad indicando que ha operado la Recepción presunta o de pleno derecho, en los casos previstos en el artículo 81 de la LOSNCP y  125 de su Reglamento General de la LOSNCP.
23.03.- Las Actas deben ser firmadas, de inmediato por el contratista y los integrantes de la comisión designada por la máxima autoridad de la Entidad, integrada por ….(el Administrador del Contrato, y un Técnico que no haya intervenido en el proceso de ejecución del contrato), de acuerdo con señalado en el Art. 127 del Reglamento General de la LOSNCP.

23.04.- Los funcionarios encargados de suscribir el acta de entrega recepción, serán civil, penal y administrativamente responsables de los datos que consignen en ella. 

Cláusula Vigésima Cuarta.- DE LA TERMINACIÓN DE LOS CONTRATOS

24.01.- Terminación del contrato.- El contrato puede terminar:

1. Por cumplimiento de las obligaciones contractuales; 

2. Por mutuo acuerdo de las partes; 

3. Por sentencia o laudo ejecutoriados que declaren la nulidad del contrato o la resolución del mismo a pedido del contratista;

4. Por declaración unilateral del contratante, en caso de incumplimiento del contratista; y,

5. Por muerte del contratista o por disolución de la persona jurídica contratista que no se origine en decisión interna voluntaria de los órganos competentes de tal persona jurídica. 

24.02 Terminación por mutuo acuerdo.- Cuando por circunstancias imprevistas, técnicas o económicas, o causas de fuerza mayor o caso fortuito, no fuere posible o conveniente para los intereses de las partes, ejecutar total o parcialmente, el contrato, las partes podrán, por mutuo acuerdo, convenir en la extinción de todas o algunas de las obligaciones contractuales, en el estado en que se encuentren.

La terminación por mutuo acuerdo no implicará renuncia a derechos causados o adquiridos en favor de la Entidad Contratante o del contratista. 

Dicha entidad no podrá celebrar contrato posterior sobre el mismo objeto con el mismo contratista.

24.03.- Terminación unilateral del contrato.- La Entidad Contratante podrá declarar terminada anticipada y unilateralmente los contratos a que se refiere esta Ley, en los siguientes casos:

1. Por incumplimiento del contratista; 

2. Por quiebra o insolvencia del contratista; 

3. Si el valor de las multas supera el monto de la garantía de fiel cumplimiento del contrato; 

4. Por suspensión de los trabajos, por decisión del contratista, por más de sesenta (60) días, sin que medie fuerza mayor o caso fortuito; 

5. Por haberse celebrado contratos contra expresa prohibición de esta Ley;

6. En los demás casos estipulados en el contrato, de acuerdo con su naturaleza; y, 

7. La Entidad Contratante también podrá declarar terminado anticipada y unilateralmente el contrato cuando, ante circunstancias técnicas o económicas imprevistas o de caso fortuito o fuerza mayor, debidamente comprobadas, el contratista no hubiere accedido a terminar de mutuo acuerdo el contrato. En este caso, no se ejecutará la garantía de fiel cumplimiento del contrato ni se inscribirá al contratista como incumplido. 

En este último caso, el contratista tiene la obligación de devolver el monto del anticipo no amortizado en el término de treinta (30) días de haberse notificado la terminación unilateral del contrato en la que constará la liquidación del anticipo, y en caso de no hacerlo en término señalado, la entidad procederá a la ejecución de la garantía de Buen Uso del Anticipo por el monto no devengado. El no pago de la liquidación en el término señalado, dará lugar al pago de intereses desde la fecha de notificación; intereses que se imputará a la garantía de fiel cumplimiento del contrato.

El procedimiento a seguirse para la terminación unilateral del contrato será el previsto en el artículo  95 de la LOSNCP

24.04.- Terminación por causas imputables a la entidad contratante.- El contratista podrá demandar la resolución del contrato, por las siguientes causas imputables a la Entidad Contratante:

1. Por incumplimiento de las obligaciones contractuales por más de sesenta (60) días;

2. Por la suspensión de los trabajos por más de sesenta (60) días, dispuestos por la entidad sin que medie fuerza mayor o caso fortuito; 

3. Cuando los diseños definitivos sean técnicamente inejecutables o no se hubieren solucionado defectos de ellos, en este caso, la Entidad Contratante iniciará las acciones legales que correspondan en contra de los consultores por cuya culpa no se pueda ejecutar el objeto de la contratación; y, 

4. Cuando, ante circunstancias técnicas o económicas imprevistas o de caso fortuito o fuerza mayor, debidamente comprobadas, la Entidad Contratante no hubiere accedido a terminar de mutuo acuerdo el contrato. 

En ningún caso se considerará que las Entidades Contratantes se hallan en mora del pago, si el anticipo entregado no ha sido devengado en su totalidad.

Cláusula Vigésima Quinta.-  PROHIBICIÓN DE CEDER EL CONTRATO: 

25.01.- La contratista no podrá ceder, asignar,  ni transferir en forma alguna ni la tota​lidad ni parte de este contrato, y en caso de que se encargue a terceros trabajos determinados, no se liberará de las obligaciones contractuales.

Cláusula Vigésima Sexta.- DECLARACIÓN DE LA CONTRATISTA
26.01.- El contratista o su representante legal declara, bajo juramento, que ni él ni su representada se hallan incursos en las prohibiciones mencionadas en los artículos 62 y 63 de la LOSNCP. 
Cláusula Vigésima Séptima.- ADMINISTRADOR  SUPERVISOR Y FISCALIZADOR 

27.01.- La (Entidad Contratante), a través de la Dirección Administrativa, nombrará  al Supervisor y al Fiscalizador de la ejecución de este contrato, y serán responsables de tomar todas las medidas necesarias para su adecuada ejecución, con estricto cumplimiento de sus cláusulas, programas, cronogramas, plazos y costos previstos. 

El supervisor y el fiscalizador del contrato son responsables administrativa, civil y penalmente, según corresponda.

Cláusula Vigésima Octava.- OBLIGACIONES DEL CONTRATANTE

28.01.- Son obligaciones de la Entidad Contratante, a parte de las establecidas en otras cláusulas del contrato y sus anexos, la de entregar el espacio físico adecuado para ….(la instalación, montaje y puesta en funcionamiento) de los (bienes o servicios objeto del contrato). 

Cláusula Vigésima Novena.-  OBLIGACIONES LABORALES 

29.01.- Todo el personal que empleare el contratista para la ejecución de este contrato, será de su cuenta en su calidad de patrono y empleador; por lo tanto, la Entidad Contratante no tiene ninguna responsabilidad laboral ni de aseguramiento con respecto a dicho personal, asumiendo el contratista todas las obligaciones derivadas del Código de Trabajo, Ley de Seguridad Social y más leyes conexas y complementarias.

Cláusula Trigésima.-  DIVERGENCIAS Y CONTROVERSIAS 

Si se suscitaren divergencias o controversias en la interpretación o ejecución del presente contrato, las partes tratarán de llegar a un acuerdo que solucione el problema. De no mediar acuerdo alguno, las partes someterán el asunto controvertido, a los procedimientos de mediación y arbitraje, de conformidad con lo establecido en la Ley de Arbitraje y Mediación, (y en cumplimiento de lo establecido por el artículo 190, inciso segundo de la Constitución de la República del Ecuador y artículo 11 de la Ley Orgánica de la Procuraduría General del Estado, aplica solo para entidades públicas).

30.01 Convenio Arbitral: En el caso de que las partes acuerden someter la controversia a arbitraje y mediación, se conviene en lo siguiente: 

Las partes pactan someterse a un procedimiento arbitral de Derecho.

Las partes expresamente se someten al Centro de Arbitraje de ...........................................................(detallar centro). Serán aplicables las disposiciones de la Ley de Arbitraje y Mediación, y las del reglamento del (centro elegido).

Las partes acuerdan la conformación de un Tribunal Arbitral integrado por tres  miembros, (o de considerarlo pertinente someterse a un solo arbitro). La forma de selección de los árbitros será de acuerdo al Reglamento del Centro de Mediación y Arbitraje elegido. (Detallar centro de Arbitraje y Mediación)

Los árbitros serán profesionales o expertos relacionados con el tema que motiva la controversia, de reconocida moral y técnica, que garanticen la imparcialidad y objetividad de sus resoluciones.

El término para expedir el laudo arbitral será de __________ (máximo __ días), desde el momento de su posesión.

Los honorarios de los árbitros serán pagados en la siguiente forma: cincuenta por ciento (50%) por la entidad contratante; y cincuenta por ciento (50%) por el consultor / firma consultora.

Los asuntos resueltos mediante el laudo arbitral tendrán el mismo valor de las sentencias de última instancia dictadas por la justicia ordinaria.

30.02 Si respecto de la divergencia o divergencias existentes, las partes deciden no someterlas a los procedimientos de arbitraje según el convenio arbitral constante en este instrumento, en cumplimiento de lo establecido en el artículo 105 de la LOSNCP, el procedimiento aplicable será el establecido en la Ley de la Jurisdicción Contencioso Administrativa; en este caso, será competente para conocer la controversia el Tribunal Distrital de lo Contencioso Administrativo que ejerce jurisdicción en el domicilio de la Entidad. (Aplica solo para entidades Públicas)

30.03 La legislación aplicable a este Contrato es la ecuatoriana. En consecuencia, el Contratista renuncia a utilizar la vía diplomática para todo reclamo relacionado con este Contrato. Si el Contratista incumpliere este compromiso, la Contratante podrá dar por terminado unilateralmente el contrato y hacer efectivas las garantías.
Cláusula Trigésima Primera.-  RELACIONES ENTRE LAS PARTES 

31.01.- La (Entidad Contratante), en sus relaciones con el contratista, estará representado por el ….. (Administrador del Contrato), sin perjuicio de las atribuciones que las máximas autoridades de la Institución tienen, por la Ley y los Reglamentos Internos.

31.02.- La o el contratista estará representada por ................................................... .

31.03.- Todas las comunicaciones, sin excepción, entre las partes, serán por escrito.

31.04.- El contratista, al ser el único responsable frente a terceros, por las actividades relacionadas con la ejecución del contrato, es quien debe asumir la relación con ellos, sin que la (Entidad Contratante) deba hacerlo por ningún concepto.

Cláusula Trigésima Segunda.- GASTOS,  IMPUESTOS, COSTOS 

32.01.- Es de cuenta del contratista el pago de los gastos notariales y de las copias certificadas del contrato y los documentos que deban ser protocolizados. El número de ejemplares que debe entregar el contratista a la (Entidad Contratante) es de xx copias. En caso de terminación por mutuo acuerdo, el pago de los derechos notariales y el de las copias será de cuenta de la Contratista.

32.02.- La (Entidad Contratante) actuará como Agente de Retención, de acuerdo a la Ley.

32.03.- De conformidad con lo previsto en la Ley de Régimen Tributario Interno, la (Entidad Contratante) paga tarifa xx % por concepto del Impuesto al Valor Agregado I.V.A.

32.04.- De conformidad con lo previsto en el inciso cuarto del artículo 31 de la LOSNCP, el adjudicatario, una vez recibida la notificación de adjudicación, pagará a la entidad el valor previsto en los pliegos, para cubrir los costos de levantamiento de textos, reproducción y edición de los pliegos.

Cláusula Trigésima Tercera.- DOMICILIO, JURISDICCIÓN Y PROCEDIMIENTO 

33.01.- Para todos los efectos de este contrato, las partes convienen en señalar su domicilio en la ciudad de xxxx, renunciando el contratista a cualquier fuero especial, que en razón del domicilio pueda tener.

33.02.- Las controversias deben tramitarse en la ciudad de xxxx y el trámite es el establecido en el presente contrato.

33.03.- Para efectos de comunicación o notificaciones, las partes señalan como su dirección, las siguientes: Entidad Contratante: (dirección y teléfonos). Contratista: (iguales datos).

Cláusula Trigésima Cuarta.- ACEPTACIÓN DE LAS PARTES

34.01.- Libre y voluntariamente, previo el cumplimiento de todos y cada uno de los requisitos exigidos por las leyes de la materia, las partes declaran expresamente su aceptación a todo lo convenido en el presente contrato, a cuyas estipulaciones se someten.

Usted señor Notario, se dignará agregar las demás formalidades de estilo para la plena validez de esta escritura.
SECCIÓN 4

ESPECIFICACIONES GENERALES Y TÉCNICAS

(NOMBRE DEL OBJETO DE CONTRATACIÓN: BIEN O SERVICIO)

1.  ANTECEDENTES
Justificación de la necesidad del bien o servicio objeto del presente contrato.

Se describirán para cada item las características técnicas exigibles, sin hacer referencia a marca o modelo en particular.

Siempre debe haber rangos aceptables para cada característica indicada (de preferencia en valores, no en porcentajes); se debe incluir las condiciones del suministro y toda exigencia adicional requerida, como ser: mantenimiento, montaje, capacitación, operación en el período de prueba, transporte, materiales y repuestos, etc.

Las especificaciones técnicas deben indicar únicamente los requisitos principales de los bienes, evitando detalles sin importancia o cuyo cumplimiento es propio de una marca o fabricante. Especialmente debe verificarse que estas especificaciones permitan la concurrencia de la mayor cantidad posible de oferentes, es decir no se debe preparar este documento para dirigir la adjudicación a un determinado producto. Si es necesario adquirir algo específico, es preferible optar por una de los procesos sujetos a régimen especial establecidos en la Ley.

     2. REQUISITOS FUNCIONALES DEL BIEN O SERVICIO

Las funciones y requisitos que deberán cumplir el bien o servicio a contratar.

3.  ALCANCE DE LA OFERTA.

Contenido de la oferta que deberá satisfacer el oferente atendiendo las necesidades determinadas por la Entidad Contratante mediante este proceso de contratación. 

4.  RESPONSABILIDADES
       Todas las responsabilidades que debe asumir el contratista para satisfacer apropiadamente los requerimientos de la Entidad Contratante.

       5.  CONDICIONES DE LA OFERTA
Qué situaciones debe observar o tener en cuenta el oferente para realizar adecuadamente la oferta.

        6.
CAPACITACIÓN AL PERSONAL DE LA ENTIDAD CONTRATANTE

Especificar las condiciones de capacitación que la Entidad Contratante considera importantes y que el oferente deberá prever en su oferta.
       7.
INSTRUCCIONES PARA LA INSTALACIÓN DEL BIEN O LA PRESTACIÓN DEL SERVICIO.

Para el caso de bienes, brindar la información que el oferente requiere para la instalación del objeto de contratación, o para el caso de servicios, que aspectos debe tener en cuenta para prestar los servicios solicitados.

        8.  PLAZOS DE EJECUCIÓN

Establecer el cronograma y los tiempos que debe observar el oferente en su oferta.

         9.
GARANTÍA TÉCNICA, PARA BIENES.

Para el caso de un bien, definir las condiciones que debe observar la Garantía Técnica para asegurar la calidad y buen funcionamiento del objeto de contratación. 
           10.  REQUERIMIENTOS DEL OBJETO DE CONTRATACIÓN


(Especificar con el mayor detalle posible las características técnicas y el número de cada uno de los componentes que serán objeto de la contratación, sea un bien o servicio). 

SECCIÓN 5

VALOR ESTIMADO

5.1. PRESUPUESTO REFERENCIAL PARA (LA ADQUISICIÓN DEL BIEN O LA PRESTACIÓN DEL SERVICIO)

El monto referencial para esta contratación es de xxxxxxxx 00/100 DÓLARES DE LOS ESTADOS UNIDOS DE AMÉRICA (USD. xxx.xxx,00) de conformidad con el siguiente detalle: 

	ÍTEM
	DESCRIPCIÓN
	VALOR USD

	
	
	

	
	
	

	           TOTAL
	


SECCIÓN 6

PLAZO DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO

6.1.- PLAZO ESTIMADO DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO:

La (Entidad Contratante) requiere la (provisión del bien o servicio objeto del contrato) a su entera satisfacción en el plazo máximo de xx (días, meses, años) contados desde la fecha de entrega del anticipo. El plazo contractual será el que conste en la Oferta y necesariamente será igual o menor al indicado en los Pliegos. 

SECCIÓN 7

METODOLOGÍA DE EVALUACIÓN DE LAS OFERTAS
1.- Análisis de requisitos mínimos: La evaluación de las ofertas se encaminará a proporcionar una información imparcial sobre si una oferta debe ser rechazada y cual de ellas es la más conveniente a los intereses nacionales y de la institución. Primero se analizará si las ofertas cumplen los requisitos mínimos, detallados en el capítulo 7 de la Sección 2 “Instrucciones a los Oferentes”. 

Las ofertas que no cumplan con dichos requisitos mínimos serán rechazadas.

2.- Evaluación de las ofertas: La Subcomisión de Apoyo de la Comisión Técnica evaluará las ofertas que no sean rechazadas, y para cada uno de los parámetros establecidos en el Capítulo 3 de Instrucciones a los Oferentes, se aplicará la metodología que se explica a continuación.

La Entidad Contratante ha definido los parámetros de evaluación, los cuales han sido valorados mediante puntuaciones individuales, cuya suma alcanza un puntaje total de 100 puntos.

	PARÁMETROS DE EVALUACIÓN Y VALORACIÓN
	PUNTAJE

	OFERTA ECONÓMICA
	xx

	PLAZO DE ENTREGA
	xx

	PARTICIPACIÓN NACIONAL
	xx

	EXPERIENCIA DE TRABAJOS SIMILARES
	xx

	PERSONAL TÉCNICO (Con certificados de capacitación emitidos en los últimos dos años respecto de  sistemas similares a los ofertados)
	xx

	OTROS: SOPORTE TÉCNICO
	xx

	TOTAL
	100


La calificación de las ofertas comprenderá el proceso de análisis y comparación de cada uno de los parámetros, ponderando el contenido de los diferentes componentes de las Ofertas, tomando el puntaje máximo para la oferta que ofrezca la mejor condición, en función del cual se calcula la proporcionalidad para calificar las otras ofertas. 

2.1. Oferta Económica







Se calificará con el total del puntaje a la oferta cuyo monto total ofertado sea la más baja. A las demás ofertas se calificará en forma proporcional, tomando como base (con el 40%) a la oferta de monto más bajo. 

2.2.- Plazo de entrega                                                      

Si los oferentes proponen plazos menores (para la ejecución de los trabajos) al estipulado en los Pliegos, se calificará con el total del puntaje a la oferta cuyo plazo ofertado sea el menor. A las demás ofertas se calificará en forma proporcional, tomando como base la oferta de menor plazo. Si no hay ofertas con plazos menores, a todas se les asignará el total del puntaje. 

2.3.- Participación Nacional
                                                 

Se calificará con el puntaje más alto, a la oferta que otorgue la mayor participación nacional. A las demás ofertas se calificará en forma proporcional, en términos de % de contratación de bienes o servicios de producción nacional, entendidos como tales los que superen el 40% de valor agregado, respecto al costo.

2.4.- Experiencia de trabajos similares



Se calificará con el total del puntaje a la o las ofertas cuyos montos de provisión e instalación de bienes (o montos de prestación de servicios) similares a los objetos de la contratación, en los últimos 5 años (sumados), sean iguales o superiores al monto del presupuesto referencial de esta licitación. A las demás ofertas que no lleguen a ese monto, se calificará en forma proporcional, tomando como base el presupuesto referencial. 

2.5.- Personal técnico                                                      

Se calificará con el puntaje máximo, a los oferentes que dispongan de un equipo de personal técnico que acrediten certificados de capacitación emitidos en los últimos dos años respecto de los (bienes o servicios) similares a los ofertados.

2.6.- Soporte Técnico                                                                                                                       

(Para el caso de bienes: Se calificará con el puntaje más alto, a las ofertas que incluyan el esquema de mantenimiento preventivo, correctivo y soporte técnico; así como la certificación de stock de partes y piezas de reemplazo por un lapso mínimo de 5 años.) (Para el caso de servicios: el puntaje más alto se asignará a las ofertas que presten asistencia técnica permanente). 
3.- Informe: La Subcomisión de Apoyo, preparará el Informe correspondiente con los respectivos cuadros comparativos y recomendaciones, y lo remitirá a la Comisión Técnica para que ésta a su vez lo ponga en conocimiento de la máxima autoridad de la (Entidad Contratante) para su análisis y correspondiente resolución.

SECCIÓN 8

FORMULARIOS
FORMULARIO No. 1

NOMBRE DEL OFERENTE: ………………………………..                            

PROYECTO: (nombre del proyecto)      …………………...
MODELO DE CARTA DE PRESENTACIÓN Y COMPROMISO
Fecha: ..................

Señor

Presidente de la Comisión Técnica de Licitaciones

de la (Entidad Contratante)

Presente

Señor Presidente:

El que suscribe, en atención a la convoca​toria efectuada por la Comisión Técnica de Licitaciones de la (Entidad Contratante), dentro de la licitación para (objeto de contratación), luego de examinar los Pliegos, al presentar esta Oferta por (sus propios derechos, si es persona natural) / (representan​te legal de ........., sí es persona jurídica), declara que:

1.
(Suministrará todos los bienes ofertados, completos, listos para su uso inmediato, de conformidad con las características detalladas en esta oferta) (Proveer los servicios), de acuerdo con los Pliegos, especificaciones técnicas e instrucciones; en el plazo y por los precios indicados en el Formulario de Oferta.

2. 
La única persona o personas interesadas en esta Oferta como prin​cipal o princi​pales, está o están nombradas en ella y ninguna otra per​sona distinta de las que aquí aparecen tiene interés alguno en esta Oferta ni en el contrato que de ella pudiera derivarse. Declara, también, que la Oferta la hace en forma independiente y sin conexión con otra u otras personas, compañías o grupos participantes en esta con​vocato​ria y que, en todo aspecto, la oferta es honrada y de buena fe.

3. 
Conoce las condiciones del suministro y ha estudiado las especificacio​nes  técnicas y demás Pliegos, in​clu​sive sus al​cances (en caso de haberlos), como consta por escrito en el texto de esta carta, y se halla satisfecho del conocimiento adquirido. Por  consiguiente, renuncia a cualquier reclamo posterior, aduciendo desconocimiento de características y especificaciones del bien a suministrar.

4. 
Entiende que las cantidades indicadas en el Formulario de Oferta (formulario No….) no podrán variar por ningún concepto.

5.  Conoce y acepta que la (Entidad Contratante) se reserva el dere​cho de adjudi​car el contrato o de declarar desierto el procedimiento convocado si conviniere a los intereses nacionales e institucionales.

6.  Se somete a las exigencias y demás con​diciones establecidas en la LOSNCP, su Reglamento General y los Pliegos, en caso de ser adjudicatario.

7.  Garantiza la veracidad y exactitud de la información y las declaraciones incluidas en los documentos de la Oferta, formula​rios y otros anexos, al tiempo que autoriza a (Entidad Contratante), a efectuar averiguaciones pa​ra comprobar u obtener aclaraciones e in​formación adicional sobre las condiciones técnicas y económicas del Oferente.

8. 
Declara bajo juramento que se compromete expresamente a no ofrecer ningún pago, préstamo o servicio, entretenimiento de lujo, viajes u obsequios a ningún funcionario o trabajador de la Entidad Contratante, y acepta que en caso de violar este compromiso, estar dispuesto a que la Entidad Contratante, observando el debido proceso, dé por terminado en forma inmediata el contrato, que se suscribe como resultado de esta invitación a ofertar y me allano a responder por los daños y perjuicios que estos actos ocasionen.

9. 
Así mismo declara, bajo juramento, que no está incurso en las inhabilidades para contratar mencionadas en la LOSNCP.

10.
Declara también, haber recibido los siguientes alcances (en caso de haberlos) a través del Portal www.compraspublicas.gov.ec: No. ..... de fecha ................... No. .... de fecha ..................

11.  Renuncia a toda reclamación que pudiera generarse en relación al presente contrato, por vía diplomática.

12. 
En caso de que se le adjudique el contrato, conviene en:

a)
Firmar el contrato dentro del término establecido en los pliegos. Como requisito indispensable, antes de la sus​cripción del contrato, presentará la garantía de fiel cumpli​miento a la que se refieren las con​diciones del contrato, por el cinco por ciento (5%) del monto total del mismo y la garantía del anticipo (de ser el caso), recibido por el 100% de su valor, así como la garantía técnica correspondiente cuando la (Entidad Contratante) suscriba el Acta de entrega-recepción del objeto del contrato. 


b)
Aceptar que, en caso de negarse a sus​cribir el respec​tivo contrato dentro del tiempo señalado, se le declarará como adjudicatario fallido, y se le aplicará la sanción indicada en los artículos 35 y 69 de la LOSNCP.

c) Garantizar que entrega del (bien o provisión del servicio) se efectuará de conformidad con los pliegos y docu​mentos del contrato.


(Si el oferente fuere extranjero, se añadirá un literal que dirá: d) Previamente a la firma del contrato, el oferente se compromete a domiciliarse en el país conforme lo disponen el Artículo 6 y la Sección XIII de la Ley de Compañías. 

Atentamente,

Oferente o Representante Legal

Nombre y firma de responsabilidad

Dirección domiciliaria para notificaciones


FORMULARIO No. 2

PROYECTO: 
……………………………………………………...
DATOS GENERALES DEL OFERENTE
(Si es persona natural)

 
NOMBRE DEL OFERENTE:

DIRECCIÓN PARA CORRESPONDENCIA:


Ciudad: 



Calle:

Teléfono(s):

Correo electrónico:

CEDULA DE IDENTIDAD (PASAPORTE)

R.U.C:

BIENES Y SERVICIOS QUE OFRECE:

LUGAR Y FECHA 



FIRMA OFERENTE 

FORMULARIO No. 2A

DATOS GENERALES DEL OFERENTE
(PERSONA JURÍDICA)


NOMBRE DEL OFERENTE:

NOMBRE REPRESENTANTE LEGAL

DIRECCIÓN PARA CORRESPONDENCIA:


Ciudad: 



Calle:

Teléfono(s):

Correo electrónico

DIRECTIVOS:

PRESIDENTE:

GERENTE (Y/O APODERADO)

BIENES Y SERVICIOS QUE OFRECE:

LUGAR Y FECHA 






FIRMA REPRESENTANTE LEGAL 

FORMULARIO No. 2B

DATOS GENERALES DEL OFERENTE
(PARA CONSORCIOS)


IDENTIFICACIÓN DEL CONSORCIO:

NOMBRE DE LA PERSONA AUTORIZADA A SUSCRIBIR LA OFERTA:

NOMBRE DEL REPRESENTANTE TÉCNICO:

DIRECCIÓN PARA CORRESPONDENCIA:


Ciudad: 



Calle:

Teléfono(s):

Correo electrónico

MIEMBROS DEL CONSORCIO:





Nombre
Nacionalidad
           Porcentaje




________________
____________
_________




________________
____________
_________




________________
____________
_________

BIENES O SERVICIOS QUE OFRECEN:

LUGAR Y FECHA 

FIRMA REPRESENTANTE 

FORMULARIO No. 3

NOMBRE DEL OFERENTE:   ………………………………………                 

PROYECTO: 
……………………………………………………...

MODELO DE SITUACIÓN FINANCIERA
Hoja .. de ..

FECHA DE ELABORACIÓN:

FECHA DE CORTE:

ACTIVO



___________

ACTIVO CORRIENTE

___________

                 CAJA 


___________

               BANCOS 


___________

          INVERSIONES 

___________

   CUENTAS POR COBRAR 
___________

DOCUMENTOS POR COBRAR 
___________

          INVENTARIOS 

___________

ACTIVO FIJO                        
____________

             TERRENOS 

___________

        EDIFICACIONES 

___________

  MAQUINARIA Y EQUIPO 
___________

            VEHÍCULOS 

___________

    EQUIPO DE OFICINA 

___________

OTROS ACTIVOS                      
___________

     OBRAS EN PROCESO 
___________

PASIVO                                         

___________

PASIVO CORRIENTE                   

___________

 OBLIGACIONES A PAGAR 

___________

    CUENTAS POR PAGAR 

___________

   DOCUMENTOS A PAGAR 

___________

PASIVO A LARGO PLAZO            
____________

   DOCUMENTOS A PAGAR 

___________

OTROS PASIVOS                      

___________

CAPITAL                  


___________

PASIVO MAS CAPITAL                             ___________

LUGAR Y FECHA

(FIRMA DEL OFERENTE) 


(FIRMA DEL CONTADOR)

FORMULARIO No. 3A

NOMBRE DEL OFERENTE:   ………………………………………                 

PROYECTO: 
……………………………………………………...
ESTADO DE RESULTADOS

Oferente................................................................................

Fecha de elaboración:..................... Fecha de corte: ............................

I. RESULTADO OPERACIONAL

Ingresos por servicios

Costos por servicios

II. RESULTADO NO OPERACIONAL 
Otros Ingresos

Otros Egresos

II. RESULTADO DEL EJERCICIO (I + II)
Provisión participación trabajadores

Provisión para impuesto a la renta

IV. UTILIDAD NETA

Declaramos bajo juramento que la información es correcta y ceñida a la verdad

----------------------------------------------
--------------------------------------

(Nombre y firma del Representante Legal)(Nombre y firma del Contador)








Matrícula No. 
FORMULARIO No. 4
NOMBRE DEL OFERENTE:   ………………………………………                 

PROYECTO: 
……………………………………………………...
VARIACIONES DE LA SITUACIÓN FINANCIERA DEL OFERENTE
Quienes suscriben este documento, declaran que entre la fecha de corte del estado de situación financiera presentado en el formulario No. 3 y el PENÚLTIMO MES ANTERIOR A LA PRESENTACIÓN DE LA OFERTA [no han ocurrido cambios significativos de tal situación] / [han ocurrido los siguientes cambios de tal situación: ....]


(LUGAR Y FECHA)

(FIRMA DEL OFERENTE)


(FIRMA DEL CONTADOR)

FORMULARIO N° 5

NOMBRE DEL OFERENTE:   ………………………………………                 

PROYECTO: 
……………………………………………………...
COMPONENTES DE LOS (BIENES O SERVICIOS) OFERTADOS

El oferente deberá llenar una tabla de los componentes de los (bienes o servicios), en la cual se deben incluir todos y cada uno de los rubros ofertados, que respondan a los requerimientos de la Entidad Contratante.

LUGAR Y FECHA 



FIRMA DEL OFERENTE
FORMULARIO N° 6

NOMBRE DEL OFERENTE:   ………………………………………                 

PROYECTO: 
……………………………………………………...
MODELO DE CARTA DE CONFIDENCIALIDAD (De ser pertinente)

FECHA: .................

Señor

Presidente de la Comisión Técnica de Licitaciones

(ENTIDAD CONTRATANTE)

Presente

Señor Presidente:

El que suscribe, en atención a la convocatoria efectuada por la Comisión Técnica de Licitaciones de la (Entidad Contratante), para la adquisición de (objeto de la contratación), declara que se obliga a guardar absoluta reserva de la información confiada y a los que pueda tener acceso durante las visitas previas a la valoración de la oferta y en virtud del desarrollo y cumplimiento del contrato en caso de resultar adjudicatario. La inobservancia de lo manifestado dará lugar a que el (Entidad Contratante) ejerza las acciones legales civiles y penales correspondientes y en especial las determinadas en los artículos 200 y 201 del Código Penal vigente. 
LUGAR Y FECHA 



FIRMA  DEL OFERENTE
FORMULARIO N° 7

NOMBRE DEL OFERENTE:   ………………………………………                 

PROYECTO: 
……………………………………………………...

MODELO DE LA OFERTA
FECHA: .................

Señor

Presidente de la Comisión Técnica de Licitaciones

(ENTIDAD CONTRATANTE)

Presente

Señor Presidente:

El que suscribe, en atención a la convocatoria efectuada por la Comisión Técnica de Licitaciones de la (Entidad Contratante), dentro del proceso de licitación, para la (bien o servicio objeto de la contratación), habiendo examinado los Pliegos, de​clara que conoce la naturaleza y las condiciones de provisión del suministro, para lo cual propone la cantidad de (INDICAR EL  MONTO TOTAL DE LA OFERTA, EN NÚMEROS Y LETRAS), de conformidad con el presupuesto detallado que se adjunta en la Tabla de Cantidades y Precios . 

La Oferta tiene un período de validez de INDICAR LA VALIDEZ DE LA OFERTA  (mínimo 90 días), contados a partir de LA FECHA LÍMITE ESTABLECIDA POR LA COMISIÓN TÉCNICA DE LICITACIONES, PARA LA PRESENTA​CIÓN DE LAS OFERTAS.

El plazo de ejecución del contrato será de xx (días, meses, años) contado a partir de la fecha de su suscripción.




FIRMA DEL OFERENTE
FORMULARIO N° 8

NOMBRE DEL OFERENTE:   ………………………………………                 

PROYECTO: 
……………………………………………………...
CUADRO DE CANTIDADES Y PRECIOS

Tomando como base el Formulario No. 5, se deberá detallar el monto de la oferta, expresando los valores para cada componente y actividad, al mayor nivel de detalle posible. 

LUGAR Y FECHA 



FIRMA DEL OFERENTE
� A criterio del Ministerio de Industrias y Competitividad, MIC, un bien calificaría como nacional “cuando el valor FOB de las mercancías importadas incorporadas en él, no sea superior al 60% al precio final (precio ofertado) del bien en cuestión”. Un servicio calificaría como nacional cuando “el oferente es una persona natural o jurídica domiciliada en el territorio nacional, y que tiene actividades empresariales sustanciales en el país. En el caso de oferentes que se constituyan expresamente para participar en un concurso o una licitación pública, para acreditar origen nacional debería demostrarse que el 60% o más del valor de oferta representa el costo de mano de obra, materias primas e insumos nacionales.” Ref.: Oficio No. MIC:E-F-201-2008-SCI del 6 de noviembre de 2008.


� Según determinación del MIC, establecida en el Oficio referido en la nota anterior.


� Se aplica el comentario de la Nota 1 y 2, en el numeral 3.2.3: Parámetro de evaluación de la Sección 2 (Instrucciones a los Oferentes).
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